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1. Geschäftsleitung, sonstige Aufgaben der Justizverwaltung 
Abteilung 1 
 
 
Geschäftsleiter: 
 
Leitung und Überwachung des Geschäftsbetriebs Hahn Lang 
alle in § 4 der Geschäftsordnung für Gerichte OAR, 458 
und Staatsanwaltschaften - GO - vom 01.11.2012  
genannten Aufgaben, insbesondere 

Personalsachen des nichtrichterlichen Dienstes 
(mit Ausnahme des Gerichtsvollzieherdienstes) 
Anordnungsbefugnis in Verwaltungs- und Rechtssachen 
Unterschriftsbefugnis in Verwaltungs- und  
Personalangelegenheiten (einschließlich Beteiligung des  
Personalrats der Frauenbeauftragten, und der  
Schwerbehindertenvertretung) 
Geschäftsverteilung, Personalentwicklung 

 
Haushaltswesen einschließlich  
Beschaffung und EBP-Genehmigungen,  
Haushaltsmanagement und Controlling, 
Anordnungsbefugnis für Kassenanweisungen 
Ausübung der Dienstaufsicht 
Amtshaftungsansprüche 
Organisationsentwicklung 
Gebäudeverwaltung, Archivangelegenheiten 

 
Gerichtsvollzieherangelegenheiten  Lang, JAF, 180 Hahn 
(einschließlich Personalsachen, Geschäftsverteilung 
und Ausübung der Dienstaufsicht) 
 
Personalangelegenheiten des Justizwachtmeisterdienstes Hahn, OAR, 458 Lang, 
Sammelaktenvorgänge 142 E 1, 237 E und 380 E 

 
 Controlling (Endanwender SAP-CO)  Best, JAF, 955  
  Hahn, OAR, 458 gegenseitig 
 
 Haushaltsmanagement (Endanwender SAP-FM) Hahn, OAR, 458 
  Best, JAF, 955 gegenseitig 
 

Durchführung der kleinen Innenrevision 
Prüfungsgebiete: 
- Allgemeine Feststellungen   Hahn, OAR, 458  
  (Dienstgebäude, Ausstattung,  
  Organisation, Scanstelle u. Wachtmeisterei) 
- Sachgebiet Straf- und Bußgeldsachen  Melinkow, JI, 177 
- Sachgebiet Familiensachen   Walsleben, JIin, 175 
- Sachgebiet Zivilsachen   Seng, JIin, 176 
- Sachgebiet Zwangsvollstreckungssachen  Lang, JAF, 180 
- Sachgebiet Zwangsversteigerungs- und  Helbig, JAF, 960 
  Zwangsverwaltungssachen 
- Sachgebiet Grundbuchsachen  Best, JAF, 955 
- Sachgebiet Betreuungssachen  Bublitz, ARin, 956 
  (einschließlich Unterbringungssachen) 
- Sachgebiet Nachlasssachen   Karbach JAF, 172 
  (einschließlich Todeserklärungsverfahren) 

 
 Bewilligung von Reiseentschädigungen und  Hahn Lang 

Vorschusszahlung an mittellose Personen  OAR, 458 
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Aufsichtsbeamter der Gerichtszahlstelle  Hahn Lang 
    OAR, 458 
 
Frauen- u. Gleichstellungsbeauftragte  Hegend Karbach  
    1. JHWMin, 972 
 
Ansprechperson für Korruptionsprävention Lang Helbig   
    JAF, 180 
 
Beschwerdestelle gemäß § 13 AGG  Hahn Lang 
    OAR, 458 
 

 Einsatz von Informationstechnik 
 Systemadministration Kleber  Kunz/Schadt 
 und Anwendungsbetreuung   JAe, 151  
        
 SOLUM-Star Teilsystemadministration  Best,   Meffert 
 und Anwenderbetreuung   JAF, 955 
  
 JUKOS-Anwenderbetreuung  Walsleben  Seng   
     JIin, 175  
      
 Textbetreuerinnen   Kleber 
     JAe, 151  
 
 Datenschutzbeauftragte   Best  NN 
     JAF, 955 
 
 Systemrevisor in   Best  Karbach 
     JAF, 955 
 
 IT-Sicherheitsbeauftragte   Best  Karbach 
     JAF, 955 
 

Sonstige Justizverwaltungsgeschäfte: 
 
Auslandsunterhaltssachen (AUG) Hahn Lang 

 * Aufnahme von Anträgen                 OAR, 458 
 * vorbereitende Prüfung ausgehender Ersuchen 
 

Ausführung ausländischer Zustellungsanträge Hahn Lang 
  OAR, 458 
 

Hinterlegungssachen  
Endz. 0, 2, 4, 6, 8 Helbig Hammann 
  JAF, 960 
 
Endz. 1, 3, 5, 7, 9 Hammann Helbig 
    JI, 961 
 
Ortsgerichte (einschließlich der Geschäftsprüfungen) Hahn Lang 
  OAR, 458 
 
Schiedsämter (einschließlich der Geschäftsprüfungen) Hahn Lang 
  OAR, 458 
 
Notarsachen (Geschäfte nach § 51 BNotO) Hahn Lang 
    OAR, 458 
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2. Zwangsvollstreckungssachen  

Abteilungen 21 - 24 
 
       2.1 Abteilungen 21 - 23 

Mobiliarvollstreckung (M) 
 
(Maßgeblich für die Verteilung nach Buchstaben ist der Familienname des Schuldners/der Schuldnerin) 
 

 Buchst. A-K    Japundzic Lang 
      JIin, 179 
 
 Buchst. L-Z    Lang Japundzic 

     JAF, 180  
          
 
Verteilungsverfahren (I)   Japundzic Lang      
    JIin, 179  

 
 
       2.2 Abteilung 24  

Immobiliarvollstreckung 
(einschließlich Aufgebotsverfahren nach § 140 ZVG) 
 
Zwangsversteigerungsverfahren (K) 
Zwangsverwaltungsverfahren (L) 
 
Endz. 1, 3, 5, 7, 9   Hammann  Helbig 
     JI, 961  
       
Endz. 0, 2, 4, 6, 8   Helbig Hammann  
     JAF, 960  
      
      

3. Strafprozesssachen 
Abteilung 3 
(Maßgeblich für die Verteilung nach Buchstaben ist der Familienname des/der Beschuldigten bzw. 
Angeklagten) 
 
Entgegennahme von Privatklagen,   
Rechtsmitteln und sonstigen Anträgen    
Rechtshilfe in Strafsachen     
Strafvollstreckung  
L-Z    Blume Melinkow 
    JI, 181 

      
 A-K    Melinkow Blume 
        JI, 177 
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4. Freiwillige Gerichtsbarkeit (ohne Grundbuchsachen) 
 
       4.1 Abteilung 41 

(Maßgeblich für die Verteilung nach Buchstaben ist der Familienname des Erblassers) 
 
Nachlasssachen    
Beurkundungssachen, Verfügen von Todes wegen (IV), 
sonstige Nachlasssachen (VI) 
 
Buchst. I-K, P-V, X, Z  Japundzic Lang 
    JIin, 179   

 
Buchst. C-E, L-O, W, Y  Lang Japundzic 
     JAF, 180 
 
Buchst. F, G   Karbach Merzenich 
    JAF, 172 
     
Buchst. A, B, H   Merzenich Karbach 
    JIin, 171 
  

 
      4.2 Abteilung 42 

 
Registersachen   Best Merzenich 
Güterrechtsregistersachen   JAF, 955  
und Geschmacksmustersachen 

 
 
       4.3 Abteilung 43  

 
(Maßgeblich für die Verteilung nach Buchstaben ist der Familienname des/der Betroffenen) 
 
Betreuungssachen 
Betreuungs- und Pflegschaftssachen, 
Unterbringungssachen, einschließlich 
Rechtshilfeangelegenheiten nach § 29 RPflG 

 
 Buchst. A-G, I-L  Melinkow  Blume 
    JI, 177 
         
 Buchst. M-Z  Blume Melinkow 

   JI, 181  
        
  Buchst. H   Bublitz alle Betr.RPfl. 
      ARin, 956   
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       4.4 Abteilung 44  

 
Verfahren nach dem Beratungshilfegesetz 
 
I. Publikumsverkehr und mündliche Anträge auf Beratungshilfe: 

 
 
Sprechtag Dienstag   Walsleben Seng 

    JIin, 175  
 

II. Schriftliche Anträge auf Beratungshilfe:  
 

    Walsleben Seng      
    JIin, 175  
  

 
       4.5 Abteilung 45 

 
Todeserklärungsverfahren   Seng Walsleben 
nach dem Verschollenheitsgesetz JIin, 176  
 
 

       4.6 Abteilung 47 
 
Landwirtschafts- und Pachtsachen Bublitz Hammann 
Pachtkreditsachen  ARin, 956  
 
 

       4.7 Abteilung 48  
 
Verwahrgeschäfte notarielle Urkunden Seng Walsleben 
und Akten betreffend  JIin, 176  
einschließlich der Erteilung weiterer 
vollstreckbarer Ausfertigungen, der 
Umstellung von Vollstreckungsklauseln 
und der Wiederherstellung von Urkunden 
 
 

       4.8 Abteilung 6 
 
Aufgebotsverfahren  
nach dem 8. Buch des Gesetzes über das Verfahren in Familiensachen und in den 
Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit 

 
Endz. 0, 1, 2, 3, 4,    Walsleben Seng  
    JIin, 175  
      
Endz.  5, 6, 7, 8, 9   Seng Walsleben 
    JIin 176  
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5. Grundbuchsachen  
Abteilung 5 

 
5.1 Sachgebietsleitung   Best Karbach 

Führen der Jahresgespräche    JAF, 955   
Mitwirkung bei Aufstellung des GVPl 
      

 
5.2 5.2 Gemarkungen   
  
 5.2.1 Groß-Gerau   Seng alle GB-RPfl 

        JIin, 176 
 

         
 5.2.2 Büttelborn   Karbach Merzenich (LH) 

   Erfelden   JAF, 172 Best (EF,BB,WS) 
   Leeheim 
   Wallerstädten 
 
 

  5.2.3 Crumstadt   Best Merzenich 
 Mörfelden   JAF, 955 (MF,GO,DB,AF) 
 Trebur    Karbach (CR,TR,TA) 
 Treburer Auen 
 Goddelau 
 Dornberg 
 Allmendfeld 
 

 
 5.2.4. Ginsheim  Merzenich Best 
 Stockstadt  JIin, 171  
  Worfelden 
  Astheim 
          

       
 5.2.5. Walldorf   Bublitz Helbig (BH,DH) 
  Biebesheim   AR, 956 Hammann (HE,WD) 
  Hessenaue 
  Dornheim 
         
        
 5.2.6. Geinsheim   Hammann Bublitz (GH,NH,BI) 
  Bischofsheim   JI, 961 Helbig (WK) 
  Nauheim 
  Wolfskehlen 

       
 
5.2.7 Klein-Gerau   Helbig Bublitz (GE,BE,KR) 
 Gernsheim   JAF, 960 Hammann (KG) 
 Berkach 

  Klein-Rohrheim    
      

      
Die Rechtspfleger/innen des Grundbuchamts sind zur Präsentation von Anträgen, die das eigene 
Dezernat betreffen, berechtigt. 
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6. Zivilsachen (C + H; inklusive Rechtsantragstelle in Zivilsachen)  

Abteilung 6 
 
 

Endz. 0, 1, 2, 3, 4,    Walsleben Seng  
    JIin, 175  
      
Endz. 5, 6, 7, 8, 9   Seng Walsleben  
    JIin, 176  
      

 
7. Familiensachen  

Abteilung 7  
 
 
(Maßgeblich für die Verteilung nach Buchstaben ist der Familienname des Antragsgegners/der 
Antragsgegnerin) 
 
Buchst. A-K, M-P, Y    Walsleben Seng  
    JIin, 175  
      
Buchst. L, Q–X, Z   Seng Walsleben 
    JIin, 171     
      

 
 
Zuständig für gerichtliche Entscheidungen über Erinnerungen gegen den Kostenansatz (§ 66 GKG, § 81 
GNotKG) ist der nach diesem Geschäftsverteilungsplan vorgesehene Vertreter des Rechtspflegers, der als 
Kostenbeamter (gD) tätig geworden ist. 
 
 
Weitere Vertretungsregelung: 
Soweit der/die zuständigen Rechtspfleger/in und alle Vertreter nicht im Dienst ist/sind, wird die Zuständigkeit 
anwesender Rechtspfleger/innen in der Reihenfolge begründet, in der ihr Name dem des ursprünglichen zuständigen 
Rechtspflegers im Alphabet folgt. Diese Vertretungsregelung findet jeweils getrennt für das Grundbuchgericht und die 
sonstigen Sachgebiete Anwendung. Sie gilt nicht für die weitere Vertretung des Geschäftsleiters. Diese wird bei 
Verhinderung der stellvertretenden Geschäftsleiterin im Einzelfall durch besondere Anordnung geregelt. 
 
 
Teilzeitbeschäftigt sind: 
 
• JAF Karbach mit 60% der regelmäßigen Arbeitszeit 
• JAF Helbig mit 61% der regelmäßigen Arbeitszeit 
 
 
 
 
Aufgestellt:    Genehmigt: 
 
Groß-Gerau, den   Groß-Gerau, den  
Der Geschäftsleiter des Amtsgerichts Der Direktor des Amtsgerichts 
    i.V. Hanke, Richter am Amtsgericht 
gez. Hahn    als ständiger Vertreter des Direktors  
   
     


	Abteilungen 21 - 24 

